个人简历表

	姓  名
	叶娟采
	性  别
	女
	出身年月
	1991.11.29
	照

片

	身份证

号  码
	440921199111293605
	民  族
	汉
	政治面貌
	
	

	婚  姻

状  况
	否
	健  康

状  况
	   良好
	身  高
	1.58
	

	现户口

所在地
	广东
	所  学

专  业
	
	学历
	高中

	最后毕

业学校
	华侨中学
	毕  业

时  间
	2010.6
	技  术

职  称
	

	现工作

单  位
	
	参加工

作时间
	2012.3
	现从事

专  业
	淘宝客服

	主

要

简

历
	起止年月
	在何单位（学校）
	任何职务

	
	2012.3-2014.12
	盈聚电子有限公司
	PCM委外专员

	
	2015.3-2016.3
	深圳捷渡科技有限公司
	商务跟单

	
	2016.6-2017.
	服装批发
	淘宝客服

	
	
	
	

	工作

成果


	PCM委外专员：领料单的列印及对周报、月报的汇总.外发计划排期和SMT原材料交期跟进，物料异常处理，单据异常处理及内部工作沟通。

商务跟单：协助公司业务经理事项，根据客户需要开单下单安排发货，和客户有良好的沟通。协助公司业务经理报表及月总结，年终结业绩数据汇总。与本公司财务及客户做好对账工作，共同处理客户的问题达成更好的合作。

	自我评价
	  适应能力强，对于工作抗压能力强，对数字敏感性强。对工作有较强的责任心，具有良好的团队精神和沟通能力。能用积极向上的态度对待每一件事情，用较强的学习能力不断提升自己，力争成为公司的全能骨干！

	通讯地址
	东莞
	邮政编码
	

	联系电话
	      13712394686
	Email地址
	2267739469@qq.com


